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SZKOLENIE WYJAZDOWE

Zamkniecie ksigg rachunkowych 2021 dotyczgcych budzetu

i Funduszu Pracy, inwentaryzacja oraz sprawozdawczos¢ roczna
w Urzedach Pracy

MIEJSCE | TERMIN

Warszawa, 21 — 23 listopada 2021 r.

PROWADZACY SZKOLENIE

Praktyk, ekonomista, Gtowny ksiegowy jednostki budzetowej, posiadajacy wieloletnie doswiadczenie
w zakresie realizacji i rozliczania projektéw konkursowych i systemowych finansowanych ze srodkéw UE.
Wyktadowca i szkoleniowiec z zakresu prawa finansowego ze szczegdlnym uwzglednieniem: finanséw
publicznych, rachunkowosci srodkéw samorzadowych jednostek budzetowych oraz funduszy celowych jak
rowniez ewidencji, rozliczenia i kontroli projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

CEL SZKOLENIA

Celem szkolenia jest przygotowanie ksigg rachunkowych do zamkniecia roku, weryfikacja aktywow i pasywow
W oparcie o ustawe o rachunkowosci, przypomnienie zasad prawidtowej inwentaryzacji oraz omdéwienie
zasad dokonywania odpiséw aktualizujgcych z uwzglednieniem sposobu ich ujecia w informacji dodatkowej
jaki i w sprawozdaniu Rb-33, omdwienie sprawozdania finansowego, w tym informacji dodatkowej, ujecie
COVID-19 w sprawozdaniach za rok 2021 oraz analiza dokumentacji projektéw pozakonkursowych (PO WER
i RPO) w aspekcie omawianego zamkniecia roku.

ADRESACI SZKOLENIA

Pracownicy dziatdéw finansowo-ksiegowych w Urzedach Pracy.

R +48 22 208 28 38 B3 anna.pyrzanowska@akademiamddp.pl &3 www.akademiamddp.p!



: AKADEMIA SZKOLENIA BUDZETOWE
(1o 08 BIZNESU

PROGRAM SZKOLENIA

1. Czynnosci przygotowawcze do sporzgdzenia sprawozdania finansowego w oparciu o ustawe o rachunkowosci:
a) urealnienie ksigg rachunkowych (w tym naliczenie amortyzacji, odpiséw aktualizujgcych naleznosci),
b) uzgodnienie ksigg pomocniczych z ksiegg gtéwng w procesie inwentaryzagji,
c) terminy zamkniecia ksigg oraz obowigzek wydrukéw ustawowych,
d) ustalenie stanu majgtku,
e) przeksiegowanie dochodéw i wydatkow.
2. Pojecie i cel inwentaryzacji:
a) przygotowanie dokumentdw i sktadnikéw majgtkowych do inwentaryzagji:
— uzgodnienie zapisdw ksiegowych ze stanem rzeczywistym,
— dokonanie oceny przydatnosci sktadnikéw majgtkowych - majatek zbedny lub zuzyty - likwidacja
b) szczegdtowe zasady przeprowadzenia inwentaryzacji:
—  Srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych
— wartosci niematerialnych i prawnych
— naleznosci,
—  Srodkéw pienigznych,
—  pozostatych aktywow i pasywow.
c) obowigzki kierownika jednostki w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji:
— powotanie przewodniczgcego i cztonkdw komisji inwentaryzacyjne;j,
— odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki wynikajgca z ustawy ,,0 rachunkowosci” i ustawy ,,0 finansach
publicznych”,
—  czynnosci przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji
d) terminyimetody przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej:
—  spis z natury,
— uzgadnianie sald z bankami i kontrahentami,
— poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, ustalenie realnej wartosci
aktywow i pasywow (weryfikacja).
e) rozliczenie wynikdéw inwentaryzacyjnych, w tym oséb odpowiedzialnych materialnie oraz ujecie wynikow
inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych.

3. Rotzliczenie finansowania COVID-19 za rok 2020 2021.

4. Obowigzki sprawozdawcze za 2021 rok w oparciu o rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej — omdwienie wptywu wydatkéw COVID-19 na sprawozdawczos¢
roczng.

5. Perspektywa finansowa 2014-2020 — przypomnienie najwazniejszych zasad finansowania i rozliczania oraz wptyw na
sprawozdawczosé roczna.

6. Konsultacje.
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INFORMACIJE ORGANIZACYIJNE

Koszt uczestnictwa:

w szkoleniu bez noclegdéw 990 zt

w szkoleniu z 1 noclegiem (pokdj 2 os.) 1790 zt
w szkoleniu z 2 noclegami (pokdj 2 os.) 1890 zt
w szkoleniu z 1 noclegiem (pokdj 1 os.*) 1990 zt
w szkoleniu z 2 noclegami (pokdj 1 os.*) 2090 zt

* liczba pokoi 1 os. ograniczona

Prosimy o dokonanie pfatnosci po otrzymaniu pisemnego potwierdzenia, podajac w tytule przelewu kod
szkolenia.

UWAGA

Rezygnacja z uczestnictwa w szkoleniu wyjazdowym po uprzednim, pisemnym zgtoszeniu, wigze sie
z poniesieniem 50% kosztu catego szkolenia. W przypadku rezygnacji w terminie krétszym niz 28 dni osoba
zgtoszona ponosi 100% kosztow.

Cena obejmuje:

Uczestnictwo w zajeciach szkoleniowych.
Materiaty szkoleniowe.

Certyfikat ukoniczenia szkolenia.

= W NP

Zakwaterowanie w ustalonych godzinach doby hotelowej w pokojach 2 os. w Hotelu Hetman*** (liczba noclegéw
uzalezniona od wybranej opcji cenowej).

o

Wyzywienie (zalezne od wybranej opcji cenowej).
6. Przerwy kawowe w trakcie zaje¢ szkoleniowych.

Godziny zaje¢: | dzien — przyjazd Uczestnikow, zakwaterowanie
Il dzien: szkolenie w godzinach 9.00 — 16.00
[l dzien: szkolenie w godzinach 9.00 — 13.00

Miejsce szkolenia i noclegow:
Hotel Hetman***, ul. Ks. I. Ktopotowskiego 36, 03-717 Warszawa

Informacje:
Anna Pyrzanowska, tel. (22) 208 28 38, fax. (22) 211 20 90,
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