Wiedza to nasz nejwielszy_ofuf!

|00l AKADEMIA

MS TEAMS

INSTRUKACJA DLA UCZESTNIKOW SZKOLEN ON-LINE

Warszawa, 20 marca 2020 r.

www.it-akademia.com.pl www.akademiamddp.pl




([0 d AKADEMIA

Wymagania techniczne

Z MS Teams mozna korzysta¢ zarowno poprzez przegladarke internetowg, aplikacje desktopowsg (laptop),
jak i klienta zainstalowanego na urzadzeniu mobilnym (smartfon), pracujgcym pod kontrolg Androida czy

i0S-a. Na smartfonie wystarczy w Google Play wyszukac aplikacje mobilng,,Microsoft Teams” i zainstalowac.

POTRZEBUJESZ:

e Laptop, tablet lub smartfon

e Internet zalecana szybko$¢ minimalna predkos¢ pobierania 8 Mb/s /|  predkos¢ wysytania 512 kb/s -

szybkos¢ Internetu mozna sprawdzi¢ https://www.speedtest.pl/

Jesli bedg wystepowaty problemy z jakoscig potaczenia, zalecamy wykonanie nastepujgcych czynnosci:
e Zamkniecie innych aplikacji korzystajgcych z Internetu, zwtaszcza stuzacych do odtwarzania

muzyki lub filmow.

e Anulowanie wszystkich trwajacych sesji przesyfania plikow.
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Utworz konto Microsoft Teams

Wejdz na strone: https://products.office.com/pl-pl/microsoft-teams/group-chat-software

Jesli posiadasz firmowe konto Microsoft zaloguj sie.

Jesli nie posiadasz konta - utworz je bezptatnie — (nie wymaga podawania danych wrazliwych, ani numeréw

kart kredytowych).

B Coat spotkanis, poisczenis, wep: X | G MS teazms wymagania | B% Cat spotkanfs, polgczenis, wsr

C O | & productsofficecom/pl-pl/mi 4 igroup-chat-soft

i Aplikace nine zakiadki

I o)
Zasoby v~ Pobierz usluge Teams Kup usluge Office 365 Wszystkie produkty Microsoft ~  Wyszukaj O Zalogujsie |~ )

=' Microsoft | Office  Microsoft Tea Plany icennik  Funkeje ~

Microsoft Teams

Pracuj zdalnie/bez ciezaru
odlegtosci.

Bezptatnie utwdrz konto | Zaloguj sie

Zobacz plany i ceny >

Centrum pracy zespotowej w ustudze Office 365

Zapraszaj wszystkich, z ktorymi pracujesz, do czatowania, na spotkania lub do rozméw i wspatpracuj w jednym miejscu bez wzgledu na to, gdzie
jestes.

Zobacz bezplatny plan > Pobierz aplikacje >

Ten sam krok mozesz wykonac po otrzymaniu potwierdzenia rejestracji na szkolenie.
Potwierdzenie bedzie zawierato link umozlwiajgcy dotgczenie do spotkania.
Przyktadowy link:

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

Dowiedz sie wiecej o aplikacji Teams | Opcje spotkania
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Klikajgc na link zamieszczony w e-mail zostaniesz przeniesiony na szyfrowang strone

https://teams.microsoft.com/...:

3% PD: spotkanie organizacyine ~P6 X | i Dotacz do konwersac x B - oIl
Cc O @ teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fI%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_MjNIOTU4MzgtNDhmMi00ZWMSLWEWOGMIZWE1ZjhhN... v O @ o :

3 Aplikage » Inne zakladki

Microsoft Teams

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje dla systemu Windows Zamiast tego dolacz w przegladarce

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Ujawniahig informacji osobom trzecim

Do szkolenia mozna dotgczy¢ klikajgc Pobierz aplikacje dla sytemu Windows lub dotgcz w przegladarce.

Opcja 1: Dotacz w przegladarce - przekieruje natychmiast do spotkania bez potrzeby instalowania

aplikacji. Uczestniczgc w szkoleniu on-line poprzez przegladarke niektére funkcje sg niedostepne (np.

jednoczesne wideo wszystkich uczestnikow spotkania).
Opcja 2: Pobierz aplikacje dla sytemu Windows — zalecane (musisz poswieci¢ okoto10 min)

Aplikacja pobiera sie bardzo szybko (1-2 min) i nie wymaga zbyt duzo wolnego miejsca 93,5 MB, ani

specjalnych umiejetnosci Informatycznych.

B¥ Microsoft

installing Microsoft Teams

Okienko pobierania
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Po pobraniu aplikacji pojawi sie okno logowania:

] Microsoft Teams - OEEM |

-

Jesli posiadasz konto Microsoft zalogu;j sie

} wpisujgc adres e-mail.

Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

Adres logowania

Nie masz jeszcze konta w aplikacji Teams? Dowiedz sie wiecej

/Jeéli NIE posiadasz konta Microsoft zalogu;j sie
Zarejestruj si¢ w wersji bezplatnej ‘

~| w wersji bezptatnej.

Pojawi sie okno logowania do bezptatnej wersji.

B Microsoft Store for Business X | = - s IEE
c @ @ @ httpsy/businessstore microsoft.com/pl-pl/create-account/signup?product @R Q sk NG ame =

¥ Caesto odwiedzane

(@ Kontynuujac przegladanie tej witryny, 2gadzasz si¢ na uzywanie plikéw cookie w celu gromadzenia danych analitycznych oraz wyéwietiania reklam i zawarto&i dostosowanych do preferendji uzytkownika.

Wprowadz prywatny lub firmowy

Microsoft Teams adres e-mail

B3 Microsoft

Wprowadz adres e-mail

Za pomoca tego adresu e-mail skonfigurujemy ustuge
Teams. Jezeli masz juz konto Microsoft, mozesz uzyé tutaj

e ol e st 2 i sy astepnie kliknij Dalej

osoba@example.com
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Zaznacz w jaki sposéb chcesz uzywac ustugi TEAMS

Microsoft Teams

B® Microsoft

W jaki sposéb chcesz uzywaé ustugi
Teams?

(O Do szkoly
Do taczenia ucznidéw ifyktadowcow na potrzeby
kurséw i projektow, W klasie i online

@ Do pracy
Do wspotpracy z cztonkami zespotu, gdziekolwiek s3

47
kliknij Dalej

Pojawi sie ekran Utwodrz konto - kliknij utwérz konto

2% Logowanie na koncie Microsoft X I + \ - 8
< DFCIR @ @ httpsy//login live.com/login. 96530 e @ || Q Sk [N Qa M@ =

¥ Czesto odwiedzane

@ Ta witryna uzywa plikow cookie na potrzeby analiz, spersonalizowanej zawartosci i reklam. Kontynuowanie przegladania tej witryny jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na takie uzycie.

Dowiedz sie wigcej

Microsoft Tea

B2 Microsoft

Utworz konto

Wyglada na to, ze jeste$ nowym uzytkownikiem.
Utworzymy dla Ciebie nowe konto z przypisang
wartoscia

Utwérz konto

Warunki uzytkowania  Ochrona prywatnosci i pliki cookie - - -
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Tworzenie konta wybierz Kraj i podaj date urodzenia (informacja potrzebna przy ewentualnym

odzyskiwaniu hasta do konta)

2% Tworzenie konta X l+ - N

<~ ¢ @ ® @ nhttps://signup.live.com/sig
£ Czesto odwiedzane

n @ a8 @& =

@ K jac przegladanie tej witryny, zgadzasz sie na uzywanie plikow cookie w celu gromadzenia danych analitycznych oraz wyswietlania reklam i zawartosci dostosowanych do preferencji uzytkownika.

Dowiedz sie wigcej

Microsoft Teams

B Microsoft
&
Tworzenie konta

Aby skonfigurowac Twoje konto, potrzebujemy
jeszcze kilku informagji.

Kraj/region

Polska &

Data urodzenia

Dzien v| Miesiac v| Rok v

kliknij Dalej

Podaj kod, ktory otrzymates w widomosci wystanej na podany wczesniej adres e-mail

B Wprowad: kod - o IEN
€« C @ D @ https://signup.live.com/sign e || QA szukg [\ Q @@ =
¥ Czesto odwiedzane

~

@ Kontynuujac przegladanie tejWitryny, zgadzasz sie na uzywanie plikéw cookie w celu gromadzenia danych analitycznych oraz wyswietlania reklam i zawartoéci dostosowanych do preferencji

uzytkownika. Dowiedz sie wiecej

Microsoft Teams

B2 Microsoft

. Jesli wiadomos¢
nie dotarta, sprawdz folder
Wiadomosci-$mieci lub sprébuj ponownie.

Wprowadz kod A

[J Chce otrzymywac informacje, porady i oferty
dotyczace produktéw i ustug oferowanych przez
Microsoft.

Wybranie pozyji Dalej oznacza zaakceptowanie Umowy o
swiadczenie ushug firmy Microsoft oraz oéwiadczenia dotyczacego

prywatnosci i plikéw cookie.

https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/default.aspx Warunki uzytkowania  Prywatnos¢ i pliki cookie ¥

kliknij Dalej
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GRATULUIJE!!!!
UTWORZYLES BEZPLATNE KONTO MICROSOFT | MOZESZ TERAZ UZYWAC APLIKACJI MS TEAMS.

Wyszukaj na laptopie

Aplikacje

on Inkjet Print Uity

AR R a »ma

g4 -

(]

Otworz Aplikacje MS Teams T i;

Dotacz do szkolenia on-line. Microsoft Teams

spotkanie organizacyjne
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Podstawowe funkcje aplikacji:
Microsoft Teams — [

Strategiczna dyskusja na temat MS Teams o01:49 i E @ &

"Pﬂ Wintermute
_®

@ Konstanty Miynarczyk

Okienko czatu

v

Konstanty Miynarczyk

Wytacz/wytgcz kamere, mikrofon, udostepnij pliki, zakoricz rozmowe
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